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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA UNIEIFAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO E FINANGAS

Ef*sz 28 DE ABﬁlL%E z\m\”l

Dispée sobre a execucdo
orgamentdaria e financeira do Poder
Executivo e da oultras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PALMAS, no uso de suas
atribuigbes legais e consoante o disposto no art. 71, inciso lll, da Lei Organica do
Municipio.

DECRETA:

Art. 1° A programacgao e a execugdo orgamentaria e financeira do
Municipio para o exercicio de 2000, sera sfetuada de acordo com a legislagao,
com as normas de execucdo da despesa publica e com as disposigbes deste
Decreto,

Art. 2° A realizagdo da despesa compreende o processo de
utilizagdo dos recursos previstos no Orgamento Geral do Municipio e sera feita
de forma centralizada, com execug@o a cargo da Secretaria de Planejamento,
Administracdo e Financas — SEPLAF.

| - o processo de despesa tem inicio com a solicitagao da unidade
administrativa, interessada na aquisi¢io de bens e/ou servigos ou na execugao
de obras, informando a dotagéo orcamentaria, fonte de recursos e justificativa;

Il - a realizagdo da despesa se completard com a compra direta
ou alravés de procedimento licitatério, emissdo de empenho, liquidagao da
despesa, pagamento e a escriturag@o contabil das operagbes, a cargo da
Secrelaria de Planejamento, Administragéo & Finangas;

Il - nos casos em que as despesas forem executadas com fonte
de recursos vinculadas, estas fontes, obrigatoriamente, deverdo ser identificadas,
principalmente as de convénios, os quais identificardo sua origem, natureza e
numero,

Art. 3° A Nota de Empenho serd emitida pela Divisao de
Orgamento da SEPLAF e levara as assinaturas do servidor emitente, do
responsavel setorial e ordenador da despesa da Unidade Orgamentaria
requisitante, bem como adjudicagao do procedimento licitatério.

A



e
Al

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGCAO E FINANGAS

Art. 4° A proposta da despesa deverd ser protocolada,
formalizando o devido processo de pagamento e encaminhada 4 SEPLAF pela
Secretaria ou Orgéo titular dos recursos & conta dos quais devera ser atendida a
despesa, com justificativa e informagbes sobre a natureza e a estimativa dos
custos do que se pretende adquirir ou construir.

| — Todos os processos de licitagdes e contratos administrativos
pertinentes a obras, servicos inclusive publicidade, compras, alienagbes e
locagées da Administragao Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional do Poder
Executivo serfo submetidos & supervisdo da Comissao Permanente de Auditoria,
de acordo com o art. 1°, da Lei n° 830, de 8 de julho de 1999;

Il - As despesas, objeto de aquisicbes de passagens aereas e
terrestres e fretamento de aeronaves, deverdo ser solicitadas antecipadamente a
Secretaria Municipal de Plangjamento, Administragdo e Finangas, conforme
disposto no Anexo | do presente Decreto, apds formal autorizagao do Chefe do
Poder Executivo,

Il - As despesas a serem realizadas com palestras, cursos,
conferéncias, seminarios, encontros, congressos e assemelhados, deverac ser
efetuadas apo6s prévia autorizacéo do Chefe do Poder Executivo,

IV — As concessdes de diarias a servidores, custeadas com
recursos ordinarios ou outras fontes, deverdo obedecer ao mais rigido controle,
observando-se o prévio empenho, a tabela de diarias @ o numero de dias de
afastamento, ficando o ordenador de despesas responsavel pela fiel aplicagéo
desses recursos;

V -~ Para celebrar convénios, contratos, acordos ou praticar
outros atos de gestdo que impliquem despesa ou acréscimo de despess
inclusive reajustamento e corregdo ou atualizagdo monetaria, ainda que
decorrente da flutuagdo de moedas ou de clausulas contratuais, os titulares das
unidades que integram a estrutura basica do Poder Executivo, deveré@o obter a
prévia autorizagéo ou delegacdo do Chefe do Poder Executivo.

VI — Antes da celebragdo de convénios, da contratagao de
servicos, compras ou obras, a minuta de convénio, de contrato ou do
compromisso devera ser submetida & Advocacia Geral do Municipio e ao
Secretario de Planejamento, Administragéo e Finangas.

VIl - Os aditamentos necessarios a modificagdo do valor
contratual em decorréncia de acréscimo quantitativo de seu aobjeto, nos limites
permitidos por Lei, deverdo constar, motivadamente, justificativas técnicas;

_ VIl — As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou
ajustes de vigéncia plurianual, serdo empenhadas no exercicio de acordo com ©
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disposto no cronograma fisico-financeiro, em conformidade com o art. 57 da Lei
n° 8.666/93 e suas alteragbes.

Art. 5° Cada Secretaric Municipal designara pelo menos dois
servidores para aluarem como responsaveis seloriais pelas atividades
administrativas de execucdo orgamentaria e financeira da Secrelaria, 0s quais
serdo submetidos a treinamento pela SEPLAF.

Art. 6° Tratando-se de despesas confratuais, © ampenho
precedera a assinatura do contrato, o qual contera o nimero do empenho e a
classificagdo orgamentaria da despesa.

| — Todo material adquirido devera ser enlregue no
Almoxarifado Central do Municipio, exceto medicamentos e equipamentos
especializados destinados & Secretaria da Salde, sendo entregue no
Almoxarifado da mesma;

Il - Recebida a obra ou os bens e servigos, o encarregado do
recebimento atestaré a regularidade da entrega no verso do documento fiscal ou
elaboraré termo de recebimento provisorio ou definitivo, no caso de obra,

il — O processo devera ser encaminhado ao Controle interno
nas fases de Empenho e Pagamento, o qual verificara a regularidade e
formalidade dos Autos.

Art. 7° O cronograma de desembolso serd elaborado pela
SEPLAF, demonstrando a programagao financeira de cada unidade orcamentaria,
priorizando 0s compromissos relativos a despesa de pessoal e encargos sociais
e os decorrentes de contratos, convénios, acordos e ajustes.

Art. 8° Sera dado ciéncia e enviadas copias a Diretoria de
Administracao e Finangas - DAF de todos os contratos, convenios, acordos ou
ajustes, para efetivo acompanhamento e controle da sua execugdo orgamentaria-
financeira.

Art. 9° A escriluragBo contabil da despesa obedecera ao Plano
de Contas Unico do MUNICIPIO e utilizard o sistema de processamento
oletronico de dados, de forma padronizada, para todas as unidades
orgamentarias.

Art.10. Encerrado © processo, serd arquivado no setor de
escrituracdo contabil, ficando & disposigéo das inspegdes de controle extermo
durante o prazo de tramitagdo da prestagdo de contas até sua aprovagao pela
Camara Municipal, apos o que sera encaminhado ao arquivo geral do Municipio,
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Art. 11. Os recursos programados, em nivel de elemento de
despesa, poderdo ser objeto de reprogramagéo, por meio de proposta da unidade
orcamentaria e aprovagdo da Secretaria de Planejamento, Administragao e
Finangas.

Art.12. As unidades orgcamentarias nao poder@o constituir
comisses de licitagdo para as aquisigbes de bens e servigos, devendo ser
ulilizada a Comisséo Permanente de Licitagdo da Secretaria de Planejamento,
Administracdo e Finangas, incluindo as hipoteses de inexigibilidade ou dispensa
de licitagdo, & excegao da Secretaria de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente, no
tocante a obras e servigos de engenharia.

Art. 13. A execugdo orgamentdria e financeira obedecera ao
procedimento, desde o empenho até o pagamento, conforme o disposto no Anexo
Il do presente Decreto.

Art. 14. Para o inicio do processo de realizagdo de despesa, no
caso de investimento, inversdo financeira ou custeio, & necessaria a prévia
autorizagao do Chefe do Poder Executivo no decumento "Solicitagdo de Compras
— Servicos/Materiais", conforme disposto no Anexo Il do presente Decrelo.

Parédgrafo (Unico. Para a efetivagBo do pagamento das
despesas mencionadas no caput, com valor superior a R$ 3.000,00 (trés mil
reais), @ necessério o visto do Chefe do Poder Executivo no documento
“Autorizacdo de Pagamenta’, conforme disposto no Anexo IV do presente
Decreto.

Art. 15. Para o inicio do processo de realizagdo de Convénio que
envolva contrapartida financeira da Prefeitura Municipal, & necessaria a previa
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo no documento “Solicitagao de Compras
— Servigos/Materiais®, conforme disposto no Anexo Il do presente Decreto.

Art. 16. Os recursos orgamentarios e financeiros, destinados as
contrapartidas de convénios e contratos, deverao ser encaminhados a Secretaria
de Planejamento, Administracao e Finangas, conforme disposto no Anexo V do
presente Decreto

§ 1° As receitas, oriundas de convenios, serao depositadas em
conta corrente especifica, aberta pela Secretaria de Planejamento, Administragao
e Finangas, a pedido do 6rgao conveniado.

§ 2° Na movimentag8o dos recursos de convenios, observar-
se-20 as Instrugdes Normativas do convenente e do Tesouro Nacional.
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§ 3° Elaboradas as preslagbes de conias oriundas de
convénios, serdo obrigatoriamente submetidas 4 Diretoria de Administracao e
Finangas, para andlise, antes de serem encaminhadas aos respectivos 0rgaos
descentralizadores dos recursos.

Art. 17. E vedada a realizacio de despesa sem prévio empenho,
de acordo com o art. 60 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, estando o seu
descumprimento sujeito as penalidades cabiveis.

Art. 18. Da execugdo orgamentaria e financeira, participarao o
ordenador de despesa ou funcionério detentor de delegacao, autorizada pelo
chefe do Poder Executivo, e o responsdvel pela area de administragao e finangas
da unidade orgamentaria, devendo, 08 mMesmos, responder pela fiel aplicagéo do
disposto neste Decreto.

Art. 19. Os procedimentos para as solicitagbes de creditos
adicionais ao orgamento de 2000, em conformidade com o disposto na Lei n® 864,
de 30 de dezembro de 1999, encontram-se discriminados no Manual Técnico de
Orgamento para o exercicio de 2000,

Art. 20. A abertura de conta corrente somenie podera ser
realizada por intermédio da Secretaria de Planejamento, Administragao e
Finangas, excetuando-se a destinada a movimentacgao de recursos de suprnmento
de fundos, que devera ser aberta em nome do 6rgdo concedente do suprimento,
por autorizagdo de seu ordenador de despesa, 0 qual devera nomear oS
supridos, em conformidade com Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas do
Estado.

Art. 21. O valor maximo de cada suprimento de fundos gera de
até R$ 5.000,00 (cinco mil reais), salvo autorizagdo diversa do Chefe do Poder
Executivo.

Paragrafo Gnico. O pronto pagamento de despesas de
pequeno vulto com compras e servigos, no valor de ate R$ 300,00 (trezentos
reais), devera ser efetuado exclusivamente por suprimento de fundos, excetuado
o pagamento de didrias e material permanente.

Art. 22. O pagamento de despesas, envolvendo aquisigbes de
equipamentos e material permanente, somente sera processado apos o registro e
tombamento do bem, no documento fiscal, a ser feito pela Divis&o de Patrimonio
da SEPLAF.
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Art. 23. A rotina do andamento dos processos administrativos de
despesas obedecera ao fluxograma anexo a este Decreto.

Art. 24. Este Decreto entre em vigor na data de sua publicagao.

Art. 25. Revogam-se as disposigdes em contrario,

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS, aos 25 dias do més de
abril de 2000.
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ANEXO |, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.

AQ DE PASSAGENS
Solicilacdo n® /00

MOME:

MNOME:
CarcofFUNcAo:

CPF:

e .l.L:ilslimgﬁ]:a..;__
Saida: Relomo: i
—rﬁ I::—J—T_. TEE T -..::;:]j_ 1.
:_;_ﬁ:ﬁ'::':'ém 115 ! ﬁE_E'[F_IFIrIII"___'_:;—
AEREO RODOVIARIO

DATA___ /.|

PROPOMENTE

AUTORIZAGAD © Pamas-TO, 1 [ .

PREFEITO MUNICIPAL

‘4/.
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ANEXO Il, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.

Grupo de Despesa Fontes Empenho Ordem de Pagamento
Pagamento
Administracao Direta e Indireta:
Pessoal/Encargos Todas SEPLAF SEPLAF SEPLAF
Sociais
Qutras Despesas 00-11-12-13-14-15-17- SEPLAF SEPLAF SEPLAF
Comanles 19-20
10 SEPLAF SEPLAF SEMUS
Amoriizagdes, Juros,
Encargos de Divida TODAS SEPLAF SEPLAF SEPLAF
Intema e Externa
Investimentos e
Inversbes Financeiras | 00-11-12-13-14-15-17- SEPLAF SEPLAF SEPLAF
19-20
Investimentos e
inverstes Financeira
10 SEPLAF SEPLAF SEMUS
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ANEXO Iil, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.

OFICIO/N® /00
Palmas, de de 2000

DA:
PARA: EXMO. SENHOR PREFEITO MUNICIPAL

SOLICITACAO DE COMPRAS - SERVICOS/MATERIAIS

QUANT. DISCRIMINACAO
(discriminar © servigo ou o material, o valor e a respectiva

classificagio orgamentaria)

FINALIDADE DO MATERIAL OU SERVICO

Responsavel pela Unidade Orgamentaria

Autorizo, observadas as
Normas legais e a etica.

Em / /

PREFEITO MUNICIPAL



ANEXO Ill, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.

ﬁ AT A TR PRIVITHD
H
SOLICITAGAO DE COMPRAS/SERVICOS Py
PHEFEITUIRA MUNICIFAL DE PALMAS e

De: Orgao/Unidade Administrativa Solicitante

ara;

Area de
Aplicagao:

-

Em caso de Recursos Vinculados efou Contrapartida de Convénios, indicar origem e o numero.

ﬂ

ITEM [QTD |UN Especificagdao do Material/Servigo

- TOTAL DO VALOR ESTIMADO ( ).

DOTAGAO ORCAMENTARIA NATUREZA DA DESPESA FONTE

Solicitante Ordenador da Despesa | Autorizo a Despesa, observadas
as Normas Legais
Data: [/ [/ Data: / / Data: / /

Carimbo e Assinalura Carimbo e Assinatura

Prefeito Municipal




T

e

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO E FINANGAS

ANEXO IV, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.

AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO N° /00

DA: (O)
PARA: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO E FINANCAS

Senhor Secretario,

Apos minuciosa verificagao dos aspeclos legais, formais e éticos do
processo n°  da operagao que o mofivou e de suas
respeclivas contas, AUTORIZO O PAGAMENTO da quantia de R%-

(.
__)que diz respeito a

Palmas, de de 2000.

Responsavel pela Unidade Orgamentaria

Visto

Em / i

PREFEITO MUNICIPAL

X
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ANEXO V, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.
CRONOGRAMA DE CONTRAPARTIDA DE CONVENIOS E CONTRATOS

ORGAO/UNIDADE:

CONVENIO
N®:

PROCESSO(s)
Ne(s):

CONCEDENTE:

EXECUTOR:

OBJETO:

FUNCIONAL
PROGRAMATICA:

FONTE DE
RECURSO:

ELEMENTOS DE DESPESAS E VALORES:

CRONOGRAMA ORCAMENTARIO E FINANCEIRO:

Il . d

" ORDEMDE | MEs | EWPENHO | | ORDEMDE

ki
L) :
[F=24

| pacamEN

JuL

AGO.
SET.
Our.

Nov.

DEz.
ToTAL

y



ANEXO Ill, AO DECRETO N° 52, DE 25 DE ABRIL DE 2000.

FT DATA TWI PEDITIT
i1
@ SOLICITAGAO DE COMPRAS/SERVIGOS P
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS =i ———

De: Orgéo/Unidade Administrativa Solicitante

Para:

Area de
Aplicagao:

Em caso de Recursos Vinculados efou Contrapartida de Convénios, indicar origem € o numero

pecifica¢ao do Material/Servigo

ITEM |QTD |UN Es

1

TOTAL DO VALOR ESTIMADO ( ).

[ DOTAGAO ORCAMENTARIA NATUREZA DA DESPESA FONTE

— e ———— Se— s ——————

Ordenador da Despesa | Autorizo a Despesa, observadas
as Normas Legais

Data. [/ [/ Data { / Data: ) /
Carimbo & Assinatura Carimbo e Assinatura

Solicitante

Prefaito Municipal

+
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Em / /

Responsavel pela Unidade Orgamentaria

De acordo, encaminhem-se a Diretoria de Administracéo e Financas.

Em [ /

Secretario do Planejamento, Administragao e Finangas

A
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FREFE'TUM MUNICIPAI. DE PAI.HAS Prafeltury Municipat de Palmes 10

ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO
DIRETORIA TECNICA LEGISLATIVA

DECRETON.*S0 ,de 15 de Mol . de 2000.

Declara facultativo o ponto na data que
especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMAS. no uso de suas
‘ atribuices legais e consoante o disposio no art. 71, inciso 111, da Lei Orgdnica do
- Municipio,
DECRETA:
Art. 1° F fucultativo o ponto no dia 20 de abril de 2000, Quinta-
Feira de Endoengas.

Pardgrafo tinico. O disposto nesite artigo ndo se aplica as
reparticdes que, por sua natureza, exijam regime de plantdo permanente.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

., PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS. aos 9 dias do més
|- de O de 2000, 12° ano da criagdo de Palmas.

VOEL ODIR ROCHA
refeito Municipal

u:uu.-m;nmnm-nunommm-mmsum-nrmnﬂ-m.w
€.6.C. 24.851.511/0001 - 85
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO
DIRETORIA TECNICA LEGISLATIVA

DECRETON.*S0 ,de 29 de L de 2000.

Declara facultativo o ponte na data que
especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMAS, no uso de suas
atribuicies legais e consoante o disposto no art. 71, inciso 1ll, da Lei Orgdnica do

| Municipio,
DECRETA:
Art. 1° E facultativo o ponto no dia 20 de abril de 2000, Quinta-
Feira de Endoengas.

Pardgrafe sinico. O disposto neste artigo ndo se aplica as
reparticdes que, por sua natureza, exijam regime de plantdo permanente.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

" PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS, aos ! 9 dias do més
& de Qf de 2000, 12° ano da criagdo de Palmas.

L ODIR ROCHA
eito Municipal

502 SUL - PACO MUNICIPAL - PALACIO DOS GIRASSOIS - mnm:um-mmnm - PALMAS . TO
€.G.C. 24.851.511/0001 -



